ENTENDENCLA REQKIAL
MAGALLANES ¥ ANTARTICA CHILENA

Aspsoria Juridica é— 5
RESOLUCION EXENTA N° L}[ e
MAT.: Asigna cargo, funciones ¥
responsabilidades gue indica.
15 Koy, 2011

PUNTA ARENAS,

Con esta fecha se ha resuealto lo que sigue:

VISTOS:

1. Los articulos 110 y siguientes de la Constitucién Politica de la Repablica;

2. El D.FL. N® 1/19.653, de 2000, del Ministerio Secretania General de |a
Presidencia que fija texio refundido, coordinado y sistematizado de la Ley
NO 18.57%, Organica Constituclonal de Bases Generales de la
Adminlstracién del Estado;

3. E DFL N° 1-19.175 de 2005 (1), que fijd texto refundido, coordinado,
sisternatizado y actualizado de la Ley N° 19.175, Organica Constitucional
sobre Goblerno y Administracidén Regional;

4, EI DF.L 22, de 1959, que fina texto de la Ley Organica del Servicio de
Goblerno Interior de la Replblica;

5. El D.FL. N°® 29, de 2005, que fija el texto refundido, coordinado vy
sistematizado de la Ley N° 18.834, Estatuto Administrativo;

6. La Resolucion N° 1,600, de 06.11.2008, de la Contraloria General de la
Republica;

7. La Ley 20.502, de 21.02.2011 (1), que Crea el Ministerio del Interior y
Seguridad Publica y el Servicio Nacional para la Prevencidn y Rehabilitacidn
del Consumo de Drogas y Alcohol, v Modifica Diversos Cuerpos Legales;

8. El Decreto N° 275, de 25.04.11 que nombra Intendente Regional a don
Arturo Storaker Molina;

9. Los antecedentes tenidos a la vista

CONSIDERANDO:

La necesldad de formalizar cargos, funciones y responsabilidades de los
funclonarios de esta Intendencia Regional a fin de poder supervisar el
cumplimiento de tareas orientadas a la evaluadion de su desempeno.

RESUELVO:

ASIGNASE, a dofia ERIKA DEL LUJAN PEREZ SIERPE, Rut.
7.172.897-8, Adminlstrativa, Contrata Grado 16° E.U.R., de |a Planta de
Personal del Servicio de Gobierno Interior, con desempefio en Asesoria
Juridica, como Secretaria de esa Asesoria, de esta Intendencia Regional,
sus Funciones y responsabilldades de su cargo son las siguientes:



FUNCIONES DE 5U CARGO:

e

Encargada de elaborar todo tipo de documentos;

Tramitacidn del DFL 15 v Leyes de excepcidn;

MNumerar y despachar documentos en el Sistema GDM;
Encargada de dictar Resoluciones de Extranjerla en el B-3000;
Elaborar Flanillas de Extranjeria en el B-3000;

Encargada de rendir Planillas de Ley de Transparencia 20.285;
Mantener al dia leyes dictadas por el Congreso Nacional.

RESPONSABILIDADES Y OBLIGACIONES:

-

F_

- £+ £ &E

-

Debe transcribir o tipear todo tipo de documentos que emane de la
Asasoria Juridica, Resoluciones Exentas, R.T.R. de Transporte, DFL 15, Ley
de Extranjeria Expulsién, multa y amonestacidn, R.T.R, de leyes de
excepcion 18,392 y 19.149;

Elaboracién de Oficios, Memorandum, Informes, Contratos SEMDA (ex -
COMACE), Decretas de Colecta, Rifas y Sorteos;

Elaborar Cerificado de Residencia de Traslado;

Debe tramitar la Certificacion de Firma que el ciudadano extranjero o
chileno lo solicite con la firma del Sr. Intendente Regional;

Elaboracion de archivos de los documentos que la Asesoria Juridica firma
para posterior aprobacion del Intendente Regional;

Atencién de plblico, telefdnicamente, presenclal y por correo electronicos
Satisfacer las consultas de informacidn que el usuario realice, para dar
cumplimiento a la Ley de Transparencia;

Trabajar v despachar toda documentacion a través del Sistema GDM, de
acuerdo a cada tramite, con la firma del correspondiente subrogante, en
dusencla del abogado titular;

Transcribir informes y toda documentacion que le encomienden;

Es responsable de llevar al dia el ingreso de las resoluciones de extranjeria
en Asignacidn de Nimeros Partes y su Estadistica en el sisterna B-3000;
Informar y enviar mensualmente las Planillas de Transparencia Activa de
"Actos a Terceros con los respectivos documentos escaneados y en POF,
Funciones Competenclas y Marco Normativo con sus respectivas leyes
adjuntas en PDF, planillas de Vinculos y de Funciones de Unidades
Internas;

Debe atender las necesidades que requiera el Depto. Administrativo y
subrogar la ausencia del funcionario que se desempena en esa Unidad;
Revisar las leyes promulgadas por el Congreso Macional en los cuales
aparezca Informacidn relacionada con al XII Regidn o tenga relacién con el
Serviclo de Gobierno Interior y sl es procedente enviar como informacidn a
las Unidades que les competa y luego archivarlas en calidad de material de
consulta ¥ apoyo juridico.



2. ASUMASE por la funcionaria las funciones y responsabllidades del cargo,
para todos los fines legales

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE, (Fdo). Arturo Storaker Molina,
Intendente Regional Magallanes y Antartica Chilena.

Lo que transcribo a Ud. para su conocimiento.

/JEFEDEPTO. ADM, Y FINANZAS
NCIA REGIONAL

Sra, ks Del LujEn Pérer Seerpe
Depiba. fudsnireskrativo

Amhrn Gabinete

Archive Asesora Jumdca
Amhho
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